PREFEITURA MUNICIPAL DE SIQUEIRA CAMPOS
ESTADO DO PARANA - CPNJ: 76.919.083/0001-89

INSTRUCAO NORMATIVA 02/2024

ASSUNTO: Dispde sobre Plano de Contratagbes Anual, de que trata a Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, no dmbito do Poder Executivo Municipal.

Considerando que a Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacdo para a Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional da
Unido, dos Estados e Municipios;

Considerando que a Lei n° 14.133/2021 impde a necessidade de planejamento no
processo de contratacdo publica, estabelecendo o planejamento como um principio a ser
observado;

Considerando também que a mesma Lei estabelece que, no processo licitatério, deve-se
observar o planejamento por meio da elaboracdo do Plano de Contratac6es Anual (PCA),
cujo objetivo é racionalizar as contratacdes, alinhar o planejamento estratégico e subsidiar
a elaboracao de leis orcamentarias;

Considerando que, de acordo com a Lei de Licitacbes e Contratos mencionada
anteriormente, a fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo
planejamento e deve ser compativel com o Plano de Contratacfes Anual (PCA) e com as
leis orcamentarias;

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SIQUEIRA CAMPOS, no uso das suas
atribuicdes legais que lhes sédo conferidas pelo Art.5°, da Lei Complementar n® 165/2007,
a fim de padronizar os procedimentos na esfera da Administracdo Publica Municipal, a
elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual — PCA;
ESTABELECE:

CAPITULO |

Disposicdes Preliminares
Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa disp6e sobre o Plano de Contratacdes Anual, de que
trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do Poder Executivo Municipal.

Definicbes
Art. 2° Para os efeitos desta Instrucdo Normativa sdo adotadas as seguintes definigdes:

| - Documento de formalizagdo de demanda - DFD: documento inicial, que fundamenta o
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Plano de Contratacdo Anual, em que o setor requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacéo;
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Il - Plano de Contratacdes Anual: documento que consolida todas as demandas que o
orgao ou entidade planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente e que servira de
base para a elaboragéo dos Estudos Técnicos Preliminares de cada contratacao;

lIl - setor de LicitagBes e Contratos: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacgao
e acompanhamento das ac¢bes destinadas a realizacdo das contratacdes no ambito da
Prefeitura Municipal;

IV - setor requisitante: unidade que, a partir do DFD, requer a contratacdo de bens,
servigos, obras e solugdes de tecnologia da informag&o e comunicacgoes;

CAPITULO Il
Diretrizes e Objetivos

Diretrizes

Art. 3° Cada Secretaria, como setor requisitante, devera analisar e consolidar as suas
demandas, por meio de DFD, contendo todas as contratacdes e renovacoes, tanto de as
contratacdes de custeio quanto as de investimentos, que pretende realizar no exercicio
subsequente.

Paragrafo unico. As situacdes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitacdo
também devem constar do Plano de que trata o caput.

Art. 4° Nao seréo incluidas na PCA demandas urgentes e as emergenciais calamitosas,
assim entendidas aquelas hipéteses previstas nos incisos VII e VIII do caput do art. 75 da
lei n® 14133/2021.

Objetivos

Art. 5° A elaboracédo do Plano de Contratacdes Anual pela Prefeitura de Siqueira Campos
tem como obijetivos:

| - racionalizar as contratacfes das unidades administrativas de sua competéncia;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, e outros instrumentos de
governanca existentes;

Il - subsidiar a elaboracao da lei orcamentaria do ente federativo.
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CAPITULO Il
Procedimentos para a elaboracédo do Plano de Contratagdes Anual
Documento de formalizagcdo de demanda

Art. 6° O procedimento para elaboracao do Plano de Contratacdes Anual inicia-se com o
preenchimento do DFD pelo setor requisitante, contendo as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratacgéo;
Il - descri¢do sucinta do objeto;
Il - tipo de item, se material ou de servigo e unidade de fornecimento,

IV - quantidade a ser contratada, e se couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

V - estimativa preliminar do valor total da contratacgdo com a indicacdo do valor
correspondente ao exercicio financeiro do Plano;

VI - previsdo de data desejada para a contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades;

VII - grau de prioridade da compra ou contratacao;

VIII - se ha vinculacédo ou dependéncia do objeto pretendido com aquisicdo de outro ou a
contratacao de servico para sua execucao, visando a determinar a sequéncia em que as
respectivas contratacdes serao realizadas;

IX - nome do setor requisitante e assinatura do responsavel.

Cronograma de elaboracéao

Art. 7° Os setores requisitantes deverdo encaminhas as DFD’s devidamente elaboradas e
preenchidas, atendendo os requisitos do art. 6° desta Instrucdo, ao setor de Licitacfes e
Contratos, até o dia 31/05 (trinta e um) de cada ano-calendario de elaboracdo do PCA.

Art. 8° Encerrando o prazo previsto no art. 7° e até o dia 30 de junho do ano de
elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, o setor de Licitacbes e Contratos devera
analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes e, se de acordo, enviar o
Plano consolidado para aprovacéo da autoridade competente da Prefeitura Municipal.

Consolidacdo das demandas

Art. 9° O setor de Licitacdes e Contratados deverd analisar as demandas encaminhadas
pelos setores requisitantes promovendo diligéncias necessarias para:
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| - agregacdo, sempre possivel, dos DFD com objetos de mesma natureza visando a
racionalizacéo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequacéo e consolidacdo do Plano de Contratagbes Anual, observado o disposto no
art. 5%

lll - construcdo do calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
considerando a data desejada e a disponibilidade da for¢ca de trabalho na instrugdo dos
autos de contratacao;

IV - definicAo da data estimada para inicio do processo de contratacdo considerando o
tempo necessario para o procedimento, a data desejada para a contratacdo e a
disponibilidade da for¢a de trabalho na instrugdo dos autos de contratacao.

Aprovacgao do Plano de Contratagdes Anual

Art. 10 Até o dia 15 de julho do ano de elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, a
autoridade competente devera aprovar o Plano de Contratacdo Anual para o exercicio
subsequente.

Paragrafo anico. A autoridade competente podera reprovar o Plano de Contratacdes
Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de Licitacbes e Contratos para realizar
adequacodes, observada a data limite definida no caput.

Divulgacéao

Art. 11 Apés a aprovacao pela autoridade competente, o Plano Anual de Contratacao
sera publicado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma da Lei n°
14.133/2021 e disponibilizado no sitio eletrénico oficial da Prefeitura Municipal de Siqueira
Campos.

Revisdo e redimensionamento

Art. 12 Podera haver a inclusao, exclusao ou o redimensionamento dos itens do Plano de
ContratacGes Anual, nos seguintes momentos:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracdo do Plano de
Contratacfes Anual, visando a sua adequacdo a proposta orcamentaria do 6rgao ou
entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacdo do
Plano de Contratacdes Anual ao orcamento devidamente aprovado para o exercicio.

Paragrafo Unico. As alteracdes no Plano de Contratacdes Anual, nas hipdteses deste
artigo, deverédo ser aprovadas pela autoridade competente, dentro dos prazos previstos
nos incisos | e Il.
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CAPITULO IV
Da execucao do Plano de Contratacdes Anual
Alteracéao

Art. 13 Durante a sua execuc¢do, o Plano de Contratacdes Anual somente poderd ser
alterado mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da
contratacao e posterior aprovacéo da autoridade competente.

Compatibilizacdo da demanda

Art. 14 Na execucdo do Plano de Contratacdes Anual, o setor de Licitacdes e Contratos
devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da listagem do Plano
vigente.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do Plano de Contratacdes Anual
ensejara a sua revisao, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 13.

Art. 15 As demandas constantes do Plano de Contratacbes Anual deverdo ser
encaminhadas ao setor de Licitacbes e Contratos com a antecedéncia necessaria para o
cumprimento da data desejada de que trata o inciso VI do art. 6°, acompanhadas da
devida instrucéo processual.

Art. 16 A partir de julho do ano de execucédo do Plano de Contratacdes Anual, o setor de
Licitacbes e Contratos deverdo elaborar relatorios de riscos referentes a provavel nao
efetivacdo da contratacdo de itens do Plano de Contratacdes Anual até o término do
exercicio.

Paragrafo unico. O relatério de gestdo de riscos tera periodicidade bimestral, e sera
encaminhado a autoridade competente, que promovera acdes de correcao pertinentes.

Art. 17 Ao termino do ano de vigéncia da execucdo do PCA, no prazo de 30 dias, sera
elaborado relatério final para as contratacdes planejadas e ndo realizadas, onde sera
justificado o motivo para sua néo realizacao, e se permanecem necessarias, subsidiardo e
poderao ser incorporadas ao plano de contratacdes do referente ano subsequente.

Paragrafo Unico: Somente poderdo ser incorporadas ao PCA do ano subsequente as
contratacdes planejadas e nédo realizadas por motivo de improbidade ou incapacidade
absoluta. As contratacdes ndo executadas por falta de planejamento ou negligéncia néao
serdo consideradas necessarias e, portanto, ndo deverdo integrar o PCA imediatamente
posterior.

CAPITULO V

Disposic¢des finais
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Art. 18 O Prefeito Municipal podera editar normas complementares ao disposto nesta
Instrugdo Normativa e disponibilizar informagdes adicionais, sendo 0S casos 0missos
deliberados de acordo com a legislagao vigente.

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais e/ou técnicos assim exigirem.

Art. 20 Os procedimentos administrativos que forem autuados ou registrados sob a égide
da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de junho de 2001, e da
Lei n°® 12.462, de 04 de agosto de 2011, deverdo observar o disposto nesta Instrugéo
Normativa.

Art. 21 Para a elaboracdo do Plano de Contratacbes Anual, os 0Orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno atuardo como auxiliadores em todas as
fases, desde a elaboracédo até a aprovacéo do plano, sempre que requisitados.

Art. 22 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Siqueira Campos, 20 de Maio de 2024.
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