* PREFEITURA MUNICIPAL DE SIQUEIRA CAMPOS
~ Controladoria Geral

~ INSTRUGAO NORMATIVA N° 04/2023

ESTABELECE DIRETRIZES RELACIONADAS AOS EMPENHOS, CANCELAMENTO
DA DESPESA, INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR E O ENCERRAMENTO DAS
ATIVIDADES COM REPERCURSAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL
DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2023, E DISPOE SOBRE A ABERTURA DO
EXERCICIO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO DE 2024, NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICiPiO DE SIQUEIRA CAMPOS.

Considerando a ‘he'cessidade de prorh'ovér,o ence'rame’nto‘ orgamentario, financeiro e
patrimonial de 2023, os 6rgaos da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo;

Considerando a finalidade de atender os dispostos da Lei 4.320/64 e a Lei de
Responsabllldade Fiscal 101/2000

Considerando a flnalldade de atender 0s dlspostos da Agenda de Obrigacdes 175/2022
do Tribunal de Contas do Estado do Parana;

INSTRUI EM CARATER OBRIGATORIO

CAPITULO I

Da disponibilizacdo das Solicitagdes de Empenho, emissdo de Empenho, da
liquidacdo e da inscricao dos Restos a Pagar para o encerramento do Exercicio -
Financeiro de 2023. :

Compatibilizagao das receitas e despesas do exercicio de 2023 (PPA X LDO X
LOA)
Conferéncia de saldos os Trlbutos e Divida Tnbutarla (mscngoes e baixas)
Conferencia dos saldos Bancarios '
Conferéncia do saldo da Divida Fundada ,

- Conferéncia do saldo Imobilizado (Inscri¢do e Depreciagéo)
Conferéncia saldo dos Niveis 7 e 8 atos potenciais (Contratos e Convénio)
Conferéncia Restos a Pagar para calculo de Superavit Financeiro e Avaliagéo
de Planejamento : : :
Conferencia de -Empenhos que serao anulados e venflcar minuciosamente os
empenhos liquidados, pois. interfere diretamente na avaliagdo de Planejamento,
Conferéncia das publicagées (anexos da 4360/64, LRF 101/2000, ECA e todo e
qualquer publicagéo que tenha obrigatoriedade com as Legislagbes Vigentes).
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Art. 1° As despesas inscritas em Restos a Pagar em exermcnos antenores € nao
realizadas ou liquidadas até a data da 31/12/2023, deverao ser encaminhadas a Divisao
Contabil para serem canceladas através de Decreto Municipal, observado a legislagédo
pertinente e o interesse da Administragéo Publica.

§1° Os empenhos que ndo foram I|qu1dados (Nao Processados) até 31/12/?023 inclusive
Restos a Pagar de exercicios antenores deverdo passar por: andlise minuciosa para
decidir se seréo inscritos em Restos a Pagar, com 0 objetivo de alcancar o principio de
Equilibrio Financeiro/Orgamentario. :

§2° A divida publica consolidada ou fundada compreende o} montante total, apurado sem
duplicidade, das obrigacoes. flnancelras do municipio, assumida em virtudes de leis,
contratos, convénios ou tratados e da reallzagao de operagdes de crédito, para
amortizacdo em prazo superior a doze meses. :

§3° Cabe ao responsavel pela Tesouraria a obrigatoriedade de conciliar os saldos
bancarios bem como o responsavel pela Contabilidade a obrigatoriedade de conciliar os
saldos contabeis com os levantamentos prev:stos no caput deste artigo, promovendo os
respectivos ajustes contabels cabendo-lhes ainda, a conciliacao e ajustes das demais
contas patrimoniais existentes ao final do exercicio, de acordo com o principio contabil da
oportunidade, objetivando a fidedignidade e consisténcia das informagbes sobre o
patrimonio do 6rgéo ou entidade.

§4° Caso haja diferencas apuradas, estas deverao ser objetos de medldas administrativas
a serem adotadas pelos dmgentes dos 6rgaos ou entidades para sua regularlzagao bem
como as notas explicativas a serem anexadas ao processo de prestagéo de contas anual.

‘CAPITULOII
Da abertura do Exercicio Financeiro de 2024
Art. 2° O Exercicio Orcamentario e Financeiro de 2024 sera aberto observando o prazo

estabelecido no Art. 8° da Lel de Responsablhdade Fiscal (Le| 101/2000)

§1° A emissao dos empenhos atendera ao dlsposto no art 60 §2° e §3° da Le1 4320/64
classificados, nos casos em que couber, em empenhos estlmatlvos e globais para as
despesas do exercicio financeiro de 2024.

§2° E de inteira responsabilidade da Secretarla Municipal de Adm|n|stragao acompanhar a
emissdo dos empenhos estimativos e globals bem como conferlr se todos foram emitidos
em datas, dotagoes valores e fontes de recursos corretos \
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-§3° = de inteira: responsablhdade da Contabllldade emitir - os empenhos globais,
estimativos e ordinarios conforme os dispostos na Lei 4.320/64.

§4° E dever da Administragdo manter os principios de Planejamento, Economicidade,
Publicidade e atender os prazos que lhe séo impostos. .

CAPITULO 1lI
Das Disposigoes Finais

Art. 3° Ao Slstema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal incube zelar pelo
cumprimento dos dlspostos na instrugao normativa 04/2023, bem como responsabilizar os
dirigentes e os servidores que praticaram atos em desacordo com as disposigbes nele
contidas.

“Art. 4° Os odrgéos e entidades da Administracdo Publica Municipal ficam obrigados a
prestar informacdes a Secretaria de Administragdo, Departamento de Fazenda e Diviséo
de Contabilidade de todos os fatos que possam influir nos resultados do exercicio.

Art. 5° Os registros de encerramento do exercicio e a emissdo de balangos, anexos e
demonstratlvos seréo. reahzados pela Diviséo de Contabilidade.

Art. 6° Esta lnstrugao Normatlva em V|gor na data de sua pubhcagao

Prefeitura Municipal de Siqueira Campos, 06 de novembro de 2023.
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‘Controle Interno g ’ Prefeito Municipal
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