PREFEITURA MUNICIPAL DE SIQUEIRA CAMPOS
: Contrbladoria Geral

~ INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2023

DEFINE CRITERIOS PARA GESTAO DOS RESTOS A PAGAR

ConS|derando a Umdade de Controle Interno do Munlmplo de Slquelra Campos no uso
das atribuicées que Ihe confere o artigo 5°, inciso XVII da Lei municipal n°. 165/2007 para
promogdo da normatizagéo, da sistematizagdo e da padronizagdo das normas e
procedlmentos de controle interno no mun|C|p|o ;

Considerando o interesse do Poder Publlco Mumcnpal com 0 constante aprimoramento
da gestao e otimizacdo no uso dos recursos publicos, com vistas ao exercicio da gestéo
responsavel e transparente;

Considerando que é dever do Poder Publico Municipal a exigéncia pela comprovagéao e
consequentemente pela correta aphcagao dos recursos publicos;

Considerando os dISpOSItIVOS contidos na Lei Federal 4. 320/64 em espeCIaI no artigo 36;

RESOLVE:

Definir os procedimentos a serem observados pelos Setores Financeiros dos
6rgiaos da administracdao direta e indireta do Municipio de Siqueira Campos no
tocante da inscricdo dos Restos a Pagar da execugao da despesa orgamentaria: do
Poder Executivo do Municipio de Siqueira CamposQ

- Capitulo |
Dos Conceitos

Art. 1° Consideram-se, pela Administragdo Publica, como Restos a Pagar as despesas
devidamente empenhadas no exercicio, mas, no entanto, ndo pagas até dia 31 de
dezembro distinguindo-se as processadas e nao processadas.

Art. 2° As despesas publicas constituidas como Restos a pagar dividem-se em Restos a
Pagar processados e. Restos a Pagar Nao Processados.

§1° ConS|deram -se Restos a Pagar Processados as que o credor ja tenha cumprido em
suas obrigagdes, ou seja, ja tenha entregado o bem ou servigo e a que tenha reconhecido
como liquido e certo o seu direito ao respectivo pagamento.
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§2° Consideram-se Restos a Pagar. Nao Processados as que ainda dependem da
entrega, pelo fornecedor, dos bens e servicos; ou ainda que tal entrega tenhg se efetlvgdo
e o direito do credor ainda néo tenha sido apurado e reconhecido pela autoridade publica

competente.

: - Capitulo Il
Da Responsabilidade e Procedimento

Art. 3° A inscrigdo de despesas em Restos a Pagar serd realizada na data de
encerramento do exercicio financeiro'mediante registros contabeis.

Art. 4° Compete aos ordenadores das despesas, observadas as disposigdes anteriores,
decidir e indicar ao Departamento de Contabilidade, Finangas e Orgcamento, nos prazos
estabelecidos, as inscricbes em restos a pagar processados e nédo processados, bem
como os casos de prescricao, anulagdo ou cancelamento de empenhos.

Art. 5° As despesas inscritas em Restos a Pagar Nao Processadas teréo vigéncia de um
exercicio financeiro a partir de sua inscri¢gdo, exceto se:

I- vierem a ser liquidadas nesse periodo;

|l- referirem-se a convénios ou instrumentos congéneres, por meio doiqual ja tenham sido
transferidos recursos de parcelas, ressalvado o caso de rescisdo, ou ainda;

lll- referirem-se a convénios ou instrumentos congéneres, cuja efetivagdo dependa de
licenca ambiental ou do cumprimento de requisito de ordem técnica estabelecido pela
concedente. ' ’ |

Art.6° Fica expressamente vedada a inscricdo em Restos a Pagar Nao-Processados de
despesas empenhadas para atendimento de:

- adiantamentos em geral;

Il - diarias de viagem;

Il - convénios de transferéncia de rchrsos;

IV - despesas de pessoal em ge’ravl,"ativoe inét‘iyo‘,f‘ez r‘espectivo"sle‘ncar‘gos sociais;
V- auxilioé e oﬁtrbs‘.‘ behéﬁcios de hafu'reZa pfévidé:n':c,ié:ria b'vu"éésisteﬁc'iall; :

VI - sentencas judiciais; ’ a8 : | \
‘ NS
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Vi .-:iﬁdenizagéés e reS"citUigéeé:de qUanuer n‘atureza’;.-
VI oontrlbuu;oes ao PASEP

Art. 7° Durante a execugao dos Restos a Pagar néo serao adm|t|das alteragoes nos
“valores anterlormente inscritos. i ! : : :

Art. 8° O registro dos Restos a Pagar se dara individualmente por exercicio e por credor.

Art. 9° O cancelamento de Restos a Pagar Nao Processados nao deve ser considerado
como receita por se tratar apenas de restabelecimento de saldo de disponibilidade
financeira _comprometlda referente as receltas arrecadas no exercicio anterior.

Art. 10 Ocorrendo a liquidagdo do Resto a Pagar Nado Processado efetiva no exercicio
seguinte ao da sua inscrigdo, ele passa a ser Restos a Pagar Nao Processado Liquidado,
com tratamento similar aos processados.

Art. 11 As despesas mscntas em Restos a Pagar prescrevem depons de 5 (cinco) anos da
data da sua inscrigéo.

§1° Para os Restos a Pagar Nao Processados, que ndo se efetivou a entrega dos
produtos ou servigos contratados e/ou sem agdes de cobranga judicial ou extrajudicial,
terdao validade até dia 31 dezembro do exercicio subsequente, quando seréo
automaticamente ' cancelados mediante C|enCIa aos ordenadores da despesa de que os
mesmos serdo anulados. :

Paragrafo Unico. Como regra geral somente Restos a Pagar Ndo Processados podem
ser cancelados, pois os Processados ainda representam obrigacdo liquida e certa do
Municipio para com seus credores, pelo menos durante cinco anos apds a respectiva
mscngao Fhes

Art. 12 O cancelamento de Restos a Pagar Processado somente podera ocorrer mediante
abertura de processo interno na Unidade Gestora de origem do empenho, apontando o
motivo da solicitagdo do cancelamento e os documentos comprobatérios, devendo ser
encaminhados para analise e efetlvag:ao de cancelamento junto ao Departamento
Municipal de Fazenda e Divisdo de Contabilidade.

§1° Sera possivel cancelamento de empenho inscritos em Restos a Pagar Processado
nos seguintes casos:

I- para corre¢do de empenho quando verificado erro sanavel, que necessariamente
devera ser novamente empenhada como “Despesas de Exercicios Anteriores”;

ll- quando comprovadamente verificada a inexisténcia de direito ao credor; % :
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1l- quando detectada duplicidade derempenh'o referente.é mesma despesa. _

§2° Ocorrendo a retengao e o recolhimento dos tributos relativos. a npta fiscal de-
prestacdo de servigos e/ou entrega de materiais referentes a despesa mscntg em Bestos
a Pagar Processados, deve-se verificar a possibilidade da compensagao tributaria dos
valores recolhidos ou a apuragao da responsabilidade funcional, uma vez que a Prefeitura
ndo devera assumiresse énus. _

Art. 13 O valor correspondente ao cancelamento de despesa'inscri'ta'em Restos a Pagar
se reclamado pelo credor através de “Processo Administrativo®’, podera ter seu
pagamento efetuado em até cinco anos apds sai inscrigdo, na rubrica orgamentaria
denominada “Despesa de Exercicios Anteriores”, protocclizado e autuado no 6rgdo
administrativo, contendo os seguintes elementos:

| — Reconhecimehto expresso da divida pela auto'ridade competente;

Il — Manifestacdo fundamentada da Procuradoria Geral do Municipio quanto a
possibilidade e legalidade da realizagdo do pagamento reclamado, além da analise
quanto & ocorréncia ou ndo de prescricao em favor da administragéo rnunicipal; e

Ill — Autorizacdo expressa da autoridade cOmpetente para que se efetue o empenho e o
pagamento da divida a conta de Despesas de Exercicios Anteriores.

Capitulo fll
Das Disposi¢cdes Gerais

Art.14 Fica vedado ao Gestor Publico Municipal, nos dois ultimos quadrimestres do
mandato de Prefeito Municipal, contrair obrigagdo de despes‘a‘ que n&o possa ser
cumprida integralmente dentro do exerc'i‘cio,, ou que tenha parcelas a serem'pagas'no
exercicio seguinte sem que haja disponibilidade financeira suficiente para este fim.

Art.15 Esta Instrugdo Normativa entre em vigor na data da sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Siqueir‘aCamp"‘c')s', 06 de novembro de 2023,

- Caroline K/}o’reira- de Souza : AJJ/IZ Henrique Germano
Controle Interno =~~~ Prefeito Municipal

N
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