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ESTADO DO PARANA - CPNJ: 76.919.083/0001-89
Controladoria Interna

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01-2025

Estabelece normas e procedimentos de boas praticas
para as Secretarias da Administracdo Direta do
Municipio de Siqueira Campos, abrangendo desde 0s
procedimentos de contratacdo até a entrega de obras.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos para a contratagdo
de obras pelo Poder Executivo do Municipio de Siqueira Campos, por meio dos 6rgdos da
administracdo publica, bem como estabelecer diretrizes sobre o tratamento das obras no
municipio, abrangendo desde o cadastro de informacdes, a sequéncia de etapas e a defini¢cdo dos
responsaveis em cada fase, desde a elaboracao do projeto até a entrega da obra.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SIQUEIRA CAMPOS,
ESTADO DO PARANA, no uso das atribuices que Ihe sdo conferidas pela Lei Municipal de
namero 165/2007,

RESOLVE

Art. 1° - Esta Instrucdo Normativa dispde sobre normas e procedimentos aplicaveis nas obras
publicas, visando garantir o atendimento das demandas da sociedade e que 0s recursos publicos
sejam aplicados de forma eficiente e nos termos previstos nas leis e regulamentos, editada e
fundamentada nos termos da Lei n® 14.133/2021 de 1° de abril de 2021 e do Manual de Orientacéo
para Contratacdo e Fiscalizacdo de Obras e Servicos de Engenharia, da Coordenadoria de
Fiscalizacdo de Obras Publicas — COP/TCE-PR, reimpresséo de 2019.

Art. 2° - Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo:

I- Estabelecer procedimentos necessarios para que as obras e servicos de engenharia
contratados pelo Municipio possuam suas etapas padronizadas e manualizadas.

II- Implementar controles técnicos e administrativos para o0s procedimentos de
fiscalizacdo de obras publicas.
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I11- Aperfeicoar os sistemas de geréncia, execucdo, fiscalizacdo, controle e avaliacdo de
obras contratados.

Art. 3° - A fase preliminar ao procedimento licitatério, também chamada de fase de
planejamento, é a fase onde se identifica as necessidades da popula¢do do Municipio, classifica
as prioridades previstas no plano de governo para que sejam contratadas as obras de maior
interesse publico. As etapas desta fase estdo detalhadas a seguir e reproduzidas ao final do
capitulo em um fluxograma:

I- Identificacdo da necessidade da obra.

a) A secretaria demandante deve descrever as informacgbes que identifiquem e/ou
justifiqguem a necessidade da contratacao da obra. Estas informacdes devem estar na fase inicial do
Estudo Técnico Preliminar (ETP).

I1- Verificar se a obra esta contemplada no Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentéarias — LDO e na Lei Orcamentaria Anual — LOA.

a) A secretaria demandante deve verificar se a necessidade da obra encontra-se prevista no
Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e na Lei Orcamentaria Anual —
LOA.

b) Caso a secretaria demandante ndo tenha esta previsao, deve-se ajustar 0s instrumentos
para entdo proceder com a solicitacdo da contratacao.

I11- Verificacdo da disponibilidade de recursos orcamentarios e ou convénios.

a) A secretaria demandante deve verificar em seu planejamento, se na natureza de despesa
selecionada para a contratacdo da obra possui saldo orgcamentario.

b) Quando se tratar de convénios, verificar os programas que podem ser aderidos ou que ja
foram aderidos para execucdo.

IV- Encaminhamento ao Departamento de Planejamento e Convénios para analise e
autorizagao dos estudos iniciais.

a) A secretaria demandante faz o encaminhamento da demanda, com a fase inicial do ETP
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juntamente com todas as necessidades e informagdoes importantes sobre a situacdo ser tratada por
meio da contratacdo desejada ao Departamento de Planejamento e Convénio. A secretaria deve
descrever os problemas a serem sanados por meio da contratacdo pretendida, de modo a fornecer
as informacGes necessarias para analises das possiveis solucbes por parte da equipe técnica de
engenharia e arquitetura, para elaboracdo do projeto basico.

Art. 4° - As fases internas do procedimento licitatorio sdo o conjunto de atos que ocorrem antes
da licitacdo e devem seguir 0s seguintes procedimentos:

I.Documentos e estudos obrigatdrios para licitar.

a) E de responsabilidade do Departamento de Planejamento e Convénio elaborar o projeto
basico e as pecas técnicas que o integram, nos termos do artigo 6° inciso XXV da Lei n°
14.133/2021.

b) Apds o Projeto Basico estar finalizado, deve-se analisar a necessidade de licenciamento
junto ao Departamento do Meio Ambiente, quando aplicavel.

c) Todos os documentos relacionados anteriormente devem ser elaborados e assinados por

responsavel técnico, inclusive com suas respectivas ART’s e/ou RRT’s, seguindo a Lei

14.133/2021 e as orientacOes do TCE-PR.

Il. Envio do projeto para analise do 6rgdo concedente do recurso e/ou cadastramento
de proposta em sistema proprio do 6rgao (somente aplicavel em casos de convénios).

a) Quando a demanda se tratar de projeto que seja elaborado em parceria com convénios ou
similares com a Unido ou o Estado, o Departamento de Planejamento e Convénio realizara os
tramites de cadastramento e envio de informag6es necessarias para a celebracdo do convénio.

b) A assinatura de termo de convénio ou similar com 6rgdos do Estado ou Unido: apos
finalizacdo da etapa anterior com a concedente do convénio, ocorre a celebracdo do termo de
convénio com as devidas assinaturas, participando desta fase o responsavel pelo 6rgdo concedente

e 0 chefe do executivo municipal.

I1l. Elaboracdo da solicitacdo para licitagdo da obra com o projeto basico e o ato

designacéao de fiscal do contrato.
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a) Ap0s a finalizagdo do projeto basico pelo Departamento de Planejamento e Convénio é
solicitado que a secretaria demandante elabore o Documento de Formalizagdo de Demanda
(DFD) solicitando a aberturas do processo licitatorio, esta solicitacdo deve ser impressa e
assinada pelo ordenador de despesas com a sua identificagdo, sua funcdo e portaria de
nomeacao ou carimbo que contenha essas informacdes.

b) A Secretaria Demandante € responsavel pela elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar
(ETP), de acordo com os moldes do §1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, deve contemplar uma
série de informacOes essenciais para justificar e embasar a necessidade da contratacdo de bens ou
servicos na administracdo publica, como ldentificagdo da Necessidade da Contratacdo, Descrigdo
do Objeto, Resultados Esperados, Estimativa de Custos, Requisitos de Sustentabilidade, Analise
de Riscos, Modelo de Execucdo do Objeto, Critérios de Medicdo e Pagamento, Fonte dos recursos
financeiros e Compatibilidade com o orcamento disponivel. O ETP deve ser assinado pelo
responsavel pela elaboracao e pelo ordenador da despesa.

c) O projeto basico e o ato de designacdo do fiscal do contrato e do fiscal da obra devem ser
anexados a documentacéo e assinados pelo ordenador da despesa antes do envio.

IV. Verificacdo de toda documentacéo da solicitacdo de abertura do processo.

a) ApoOs a secretaria anexar todos os documentos pertinentes a solicitacdo de abertura de
processo para a licitacdo da obra, todo processo deve ser encaminhado a Divisdo de Licitacdes e
Contratos para analise, onde se verifica se a solicitacdo possui 0s elementos necessarios, se 0
projeto basico esta adequado e apontando correcdes se necessario, caso 0 pProcesso esteja correto,
faz o encaminhamento para a proxima etapa e caso encontre algum vicio no processo, comunica a
secretaria para realizar as devidas correcoes.

V. Conferéncia e reserva da dotacédo orcamentaria e Autorizacao pelo Executivo.

a) ApoOs receber a solicitacdo de abertura de processo licitatério, é realizada na Divisdo de
Contabilidade a conferéncia da solicitacdo e a reserva da dotagdo orcamentaria, que deve ser
assinado pelo Contador Municipal e juntado ao processo.

b) ApoOs passar em todas as etapas iniciais 0 processo chega ao Chefe do Executivo
municipal para anélise e autorizagdo da obra.
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V1. Elaboracéo de edital

a) Ap0s a autorizacdo pelo Chefe do Executivo a Divisdo de Licitagcbes e Contratos elabora

o edital.

b) Apreciacdo do edital e emissdo de parecer: esta etapa contempla a apreciacdo do edital
pelo parecerista de processos licitatorios da Procuradoria Municipal com a emissdo do parecer
quanto ao inicio do processo licitatério de acordo com o art. 53 da Lei n°® 14.133/2021.

c) Assinatura do edital: para a publicacdo do edital, o Secretario solicitante assina o edital
juntamente com o Agente de Contratacdo deseignado pela Administracdo, e 0 remete para
publicacéo.

Fluxograma da fase interna:

Art. 5° - A fase externa do procedimento licitatorio se inicia apos a publicacdo do edital de

<4

licitacdo e termina com a assinatura do contrato para execucdo da obra. As etapas que 0 processo
licitatorio tramita para Concorréncia sdo as seguintes:

I. Publicacdo do edital nos 6rgéos oficiais competentes, de acordo com o objeto e recur
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a) Contempla a publicacdo e disponibilizacdo do edital de licitacdo e a divulgacdo do
inteiro teor do ato convocatorio e de seus anexos, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP), nos Diérios Oficiais: Diario Oficial da Unido (DOU) ou Diério Oficial do Estado (DOE);
nos jornais de grande circulacdo: divulgacdo do extrato do edital, indicando os meios de acesso a
sua integra e no Sitio eletrdnico oficial do municipio.

Il. Cadastro no mural de licitagbes do TCE-PR

a) O agente administrativo do Divisdo de Licitacbes e Contratos e/ou o Agente de
Contratacéo realiza o preenchimento para envio das informagdes ao Tribunal de Contas do Estado
do Parana, conforme a Instru¢cdo Normativa 156/2020 do TCE/PR.

I1l. Abertura do processo licitatorio e recebimento de propostas, julgamento e
habilitacao.

a) Ocorre a abertura do processo licitatorio.

b) Recebimento e conferéncia das propostas e documentos apresentados pelos proponentes
interessados no objeto do processo licitatorio. Tarefa realizada pelo Agente de Contratacdo

designado pela Administracao.

V. Fase Recursal

a) Momento que é oportunizado aos licitantes insurgir-se contra alguma decisdo, no bojo do
processo licitatorio. Esta fase é realizada pelo Agente de Contratacdo designado pela

Administracao.

V. Parecer da Procuradoria Municipal sobre a fase externa do processo.

a) Que consiste em na Avaliacdo se todas as etapas foram conduzidas conforme a Lei n°
14.133/2021, checagem de eventuais falhas ou irregularidades que possam comprometer a
validade do certame com a revisao dos critérios de julgamento e da escolha do vencedor

V1. Adjudicacao e homologagio

a) E o ato pelo qual a administracdo publica atribui ao licitante vencedor o objeto da



PREFEITURA MUNICIPAL DE SIQUEIRA CAMPQOS
ESTADO DO PARANA - CPNJ: 76.919.083/0001-89
Controladoria Interna

licitacdo e ratificado todo o processo licitatério, para que os atos produzam os efeitos juridicos
necessarios. Esta etapa do processo compete ao Chefe do Executivo Municipal.

Fluxograma da fase externa do processo licitatdrio:

Art. 6° - As fases contratuais do procedimento licitatorio iniciam-se com a assinatura do contrato
e tem seu encerramento com o recebimento da obra.

|. Emissao do contrato, Conferéncia e coleta de assinaturas

a) A Divisdo de LicitacBes e Contratos realiza a emissdo do contrato de acordo com o
resultado do processo licitatorio.

b) O Agente de Contratacdo realiza a conferéncia do contrato e faz o encaminhamento
para coleta de assinatura das partes envolvidasno processo.

Il. Apresentacao e conferéncia do seguro-garantia.

a) O Agente de Contratacdo juntamente com o Fiscal do Contrato realizam a conferéncia do
seguro-garantia apresentado pela empresa e procede a juntada nos autos do processo licitatorio.

I1l. Lancamento do processo licitatdrio no sistema e envio dos médulos licitacGes e
contratos para o SIM-AM, e cadastro da obra.
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a) A Divisdo de LicitacGes e Contratos é responsavel pelo cadastro do processo licitatorio e
do contrato gerado no sistema Betha — Mdodulo-Contratos, ou em qualquer sistema que venha a
substitui-lo, garantindo a integracdo com o Mddulo Contabilidade.

b) Cabe ao Departamento de Planejamento e Convénios o cadastro da intervencdo da obra
no sistema Betha — Modulo-Obras, ou outro que o vier substituir, e no sistema ATOTECA do
TCE/PR com as informacdes do processo licitatorio, das informacdes da obra e disponibilizacéo
destas informacges para posterior envio ao SIM-AM do TCE/PR

c) Este cadastro deve seguir as normativas do TCE/PR (IN n° 84/2012) e devem expressar
com fidedignidade a real situacdo da licitacdo, da contratacdo e da execucgédo da obra. Caso precise
de mais informacdes deve procurar o fiscal da obra ou o fiscal do contrato para obter essas

informacoes.

d) No sistema ATOTECA, devem ser registradas as informagdes do Orcamento Base e da
Planilha da Contratada, detalhando os dados da obra.

e) No sistema Betha — Modulo-Obras (SIM-AM), ou outro que o substitua, deve ser
realizado o cadastro da obra com as seguintes informacoes:

e Cddigo da obra (cddigo de intervencao: sequéncia numérica/ano)

o Descricéo da obra

e Objeto

o Data de inicio e prazo de conclusao

e Tipo e classificacdo da obra

e Endereco e coordenadas geograficas

e Quantidade e unidade de medida

e Tipo de execucao

e Responsaveis técnicos: projeto arquitetdnico, orcamento, fiscalizacdo e execucao
e CNO - Cadastro Nacional de Obras (emitido pela empresa)

e Cddigo do bem (solicitar ao setor de Patrim6nio do Municipio)

e Cddigo de acdo (despesa orcamentaria - solicitar a Divisdo de Contabilidade)
e NUmero do contrato

e NuUumero do ATO gerado no sistema ATOTECA referente a insercdo do orcamento base e
da planilha da contratada.
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IVV- Emissdo da ordem de servico

a) A Ordem de Inicio de Servico € o documento utilizado pelo Municipio para discriminar
que a empresa que assinou o contrato estd apta a iniciar os trabalhos contratados, reforcando
também os prazos de execuc¢do e vigéncia do contrato, ainda apresenta também quem sera o fiscal
da obra, profissional este que deve ser o profissional habilitado.

b) A ordem de servicos é emitida pelo Diretor do Departamento de Planejamento e
Conveénios e assinada pelo fiscal designado para a obra.

c) Nos casos de convénio, a emissdo da ordem de servico somente ocorre apds a liberacéo
pelo 6rgdo concedente.

d)Apos a emissdo da ordem de servicos, o fiscal designado para acompanhar a obra realiza a
verificacdo e o reconhecimento dos projetos que estardo sob sua fiscalizagdo, toma conhecimento
das clausulas contratuais e realiza o recolhimento das anotacGes técnicas para realizar a
fiscalizacdo (ART ou RRT).

e) Apbs a emissdo, uma copia da Ordem de Servico deve ser encaminhada a Divisdo de
Contabilidade para a realizagdo do empenho. Em seguida, o documento deve ser entregue a
empresa contratada, garantindo que a obra esteja previamente empenhada antes do seu inicio.

f) A ordem de servico deve ser entregue a empresa contratada, mediante recebimento
formal, juntamente com a solicitacdo da ART de execucdo. Posteriormente, uma via assinada,
contendo 0 nome completo do responsavel pelo recebimento e a data, devera ser devolvida e
anexada ao processo da obra no Departamento de Planejamento e Conveénios.

g) Nos casos de convénio onde o 6rgdo concedente tenha modelos padrdo de documentos,
deve-se utilizar os modelos do concedente sem prejuizo da emissdao do modelo do municipio
contendo exatamente as mesmas informacgaes.

V- Emissdo de empenho

a) O empenho de despesa é 0 ato emanado de autoridade competente que cria a0 municipio a
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obrigacdo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condicdo, € um documento utilizado
para registrar as despesas orcamentarias e funciona como uma promessa de pagamento a empresa.
A Divisao de Contabilidade é responsavel por sua emissdo, para isso:

b) O Departamento de Planejamento e Convénios deve encaminhar a Divisdo de
Contabilidade uma copia da Ordem de Servico, acompanhada de um memorando assinado pelo
diretor do departamento e pela secretaria solicitante, solicitando o empenho global da obra.

c) Para a elaboracdo do memorando de solicitacdo de empenho da obra, o cadastro da
obra deve estar previamente concluido nos sistemas Betha — Mddulo-Obras (ou outro que o
substitua) e ATOTECA. O memorando deve incluir as informacbes geradas nesse cadastro,
garantindo a correta vinculacdo dos dados ao sistema contabil e assegurando a integracdo das

informacGes da intervencdo ao processo or¢camentario.
VI- Inicio do acompanhamento e fiscalizacéo do contrato pelo fiscal do contrato.

a) A fiscalizacdo ¢ uma atividade que deve ser exercida de modo ordenado pelo
Municipio e tendo como objetivo a verificacdo do cumprimento das disposicdes contratuais,
técnicas e administrativas, em todos 0s seus aspectos.

b) A funcdo da fiscalizacdo é exigir da contratada o cumprimento integral de todas as
suas obrigacGes contratuais, segundo procedimentos definidos no edital e no contrato e o
estabelecido na legislacdo em vigor.

c) A fiscalizacdo do contrato deve trabalhar em conjunto com o fiscal da obra e sempre
que houver a comunicacao por parte do fiscal da obra ou de terceiros da parte administrativa do
contrato, o fiscal do contrato estar ciente e caso seja de sua competéncia, tomar as medidas
necessarias como, por exemplo, a notificacdo da empresa e/ou encaminhamento para medidas
administrativas cabiveis.

V1. Acompanhamento e fiscalizacdo do andamento da obra

a) A funcdo da fiscalizacdo da obra é realizada pelo fiscal da obra designado pelo
Municipio e tem como dever acompanhar e exigir da contratada o cumprimento integral de todas
as suas obrigacBes contratuais quanto aos dados técnicos e dos projetos apresentados no processo
licitatorio.
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b) O fiscal da obra poderé preencher o acompanhamento de visita ao andamento da obra
(modelo anexo) e anexar uma cépia para arquivo do processo da obra para comprovar as visitas
realizadas. Nos casos em que durante a fiscalizagdo seja constatado alguma falha ou
questionamento a respeito dos projetos fiscalizados, o fiscal deve comunicar com o responsavel do
projeto e dirimir eventuais davidas.

c) Caso seja necessario realizar alteragdes nos projetos, deve-se encaminhar formalmente
para 0 responsavel pelos projetos realizar as adequagdes necesséarias para a continuacdo da
execucdo do contrato e se necessario, comunicar 0 contratado da suspensdo da execucdo dos
servicos ate a correcdo das falhas identificadas.

VII. Medicio mensal dos servigos executados

a)Ap0s a realizacdo dos servicos executados pelo contratado, os mesmos devem ser pagos

de acordo com a emissdo de medicdo mensal realizada pelo fiscal da obra.

b) Em caso de obras de convénio as medi¢cdes emitidas devem ser encaminhadas ao 6rgédo

concedente e aguardar a liberacédo para a etapa de solicitacdo da nota fiscal ao contratado.

c) Apos a emissdo da medicdo mensal, o fiscal da obra anexard o arquivo fotografico e os
diarios de obra referentes ao periodo correspondente. Em seguida, registrara a medicdo nos
sistemas ATOTECA e Betha - Modulo Obras (SIM-AM), gerando 0 numero do ato na
ATOTECA. Por fim, enviara uma copia dos documentos a Divisdo de Contabilidade e arquivara

0s originais no processo da obra.

VI11. Solicitacdo de emissdo de nota fiscal a empresa executora

a) Apods a conferéncia dos servicos executados e a conferéncia com o atestado pelo fiscal
da obra, e o cadastro da medicdo em todos os sistemas e envio de uma copia a Divisdo de
Contabilidade, o Diretor de Planejamento e Convénio realiza a solicitacdo da emissdo da nota

fiscal a empresa contratada e a conferéncia prévia.

b) Apds a solicitagdo da emissdo da nota fiscal, a empresa contratada deve enviar a nota
fiscal com os demais documentos relacionados do contrato, também deve seguir as instrucdes
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normativas citadas no contrato e encaminhar todos os documentos relacionados ao Departamento
de Planejmento e Convénios.

c) Apos a recepcdo da nota fiscal e demais documentos recebidos, o Departamento de
Planejamento e Convénios realiza a conferéncia dos documentos conforme as instrugdes
normativas citadas no contrato e caso esteja tudo correto, atesta a nota fiscal e a encaminha para a
Divisdo de Contabilidade para liquidacdo. Caso tenha algum item que necessite de correcdo, é
informada a empresa.

IX. Efetivacdo do pagamento a empresa executora da obra.

a) Apos a liquidacdo da nota fiscal pela Divisdo de Contabilidade, ela é encaminhada a
Tesouraria Municipal para pagamento. Na Tesouraria, a ordem de pagamento € gerada no sistema,

seguindo o calendario de pagamentos estabelecido.

b) Efetivacdo do pagamento a empresa executora da obra: Nos casos de recursos que
envolvem convénios, a liberacdo do pagamento somente ocorrera apos o recebimento do repasse
do 6rgdo concedente. Em casos especificos onde o recurso do convénio ndo € recebido, o
Municipio pode efetuar o pagamento.

X. Prestacdo de contas quando houver recursos especificos.

a) A Divisdo Contabil quando recebe medicGes e pagamentos de recursos que envolvem
convénios realiza a prestacdo de contas nos sistemas que sdo informados pelo concedente.

XI. Encaminhamento/envio mensal de informacdes relativas a obra para o SIM-
AM:

a) Cabe ao servidor designado pelo Departamento de Planejamento e Convénios preencher e
enviar as informacOes relativas as obras nos sistemas que exportam dados para o TCE/PR —
ATOTECA e Betha — Modulo Obras.

b) Ao Contador Municipal e/ou ao agente administrativo por ele designado, compete reunir
essas informacdes, juntamente com os demais mdédulos obrigatdrios, para o envio mensal do SIM-
AM, dentro dos prazos estabelecidos na Agenda de Obrigac6es do TCE.
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XI11. Medicéo final da obra e emissdo de Termo de Recebimento Provisorio ou Termo
Definitivo.

a) A execucdo dos contratos de obras e servicos poderd ser recebida, provisoriamente,
pelo fiscal que realizou o acompanhamento e fiscalizacdo da obra com emissdo do Termo
de Recebimento Provisorio apds a verificacdo in loco de todos os aspectos solicitados nos projetos.

b) E dever da contratada manter as obras e servicos em perfeitas condicdes de conservagio e
funcionamento, por sua conta e risco, até ser lavrado o termo de recebimento definitivo e no caso
de apontamentos do fiscal da obra de correcdes a serem efetuadas, realizar os reparos e servigos e

solicitar nova fiscalizagao.

c) Nos casos de convénio onde o 6rgdo concedente tenha modelos padrédo de documentos,
deve-se utilizar os modelos do concedente sem prejuizo da emissdo do modelo do municipio com

as mesmas informacoes.

d) Havendo emissdo do Termo de Recebimento Provisério da obra, em até 90 dias o
Municipio deve realizar a fiscalizacdo para verificar se 0s servicos e reparos solicitados foram
realizados e entéo realizar a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo da obra.

e) Nos casos de convénio onde o 6rgdo concedente tenha modelos padrdo de documentos,
deve-se utilizar os modelos do concedente sem prejuizo da emissdo do modelo do municipio com

as mesmas informacoes.

XIII. Lancamento do Termo de Recebimento Definitivo da obra no sistema interno e

posterior envio ao SIM-AM.

a) E responsabilidade do Departamento de Planejamento e Convénios do cadastro do Termo
de Recebimento Definitivo da obra nos sistemas internos para posterior envio aos modulos
pertinentes do TCE/PR.

XIV. Lancamento e Conferéncia do Programa de Informac6es Para Todos (PIT)

a) Os langamentos de dados no Programa de Informacdo para Todos (PIT), disponibilizado
pelo TCE-PR, devem ser monitorados continuamente, pois a ferramenta consolida informacoes
extraidas do SIM-AM, incluindo aquelas relacionadas as obras municipais. A precisdo e a
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conformidade desses registros sdo essenciais para evitar inconsisténcias que possam resultar em
apontamentos dos 6rgdos de controle externo.

b) Recomenda-se a adoc¢do de rotinas periodicas de verificacdo e validacdo das informacdes
inseridas no SIM-AM, garantindo que os dados refletidos no PIT estejam corretos e alinhados com
a realidade das obras municipais.

XV. Entrega e/ou inauguracao da obra a comunidade

a) Apods a conclusdo dos trabalhos e a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, a
secretaria demandante, o Chefe do Executivo municipal e a parte concedente de recurso de
convénios ficam autorizados a proceder com a inauguracao da obra e entrega a comunidade.

b) Fica proibida a realizacdo de solenidade, cerimbnia ou qualquer tipo de ato para
inauguracéao de obras publicas incompletas ou que ndo possam entrar em funcionamento imediato.

Fluxograma:
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Checklist — Acompanhamento de visita ao andamento da obra

Inspeciio de acompanhamento da obra

Obra: Data: f f
Empresa Executora: Hora:

Responsavel Técnico:

Item Descrigiio SIM [ NAO Observacbes

| |A obra encontra-se isolada com tapumes,
impedindo a entrada de estranhos.
2 |Empregados executando servigos sem a
utilizagio dos equipamentos de EPI quando
necessano. Se sim informar o nimero de
empregados ¢ o equipamento.

3 |Engenhero responsavel ou responsavel pelal
obra encontra-se no local.

4  |Existe diano de Obra

5 |Presenca de empresa terceira executando

|servigos na obra, sendo comunicado o fiscal
desta execugiio.

& |Quantidade de empregados presentes na obra:
7 |ldentificagio de algum servigo executado de
maneira incorreta,  sendo  necessario  a
comegio do servigo.

Observacdes Gerais

NOME: Recebido em: / /
Engenheiro Civil - CREA/PR 00.000/D Nome:

Fiscalda Obra Funcéo:
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