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DECRETO N° 129/2024

Ementa: Regulamenta as COMPETENCIAS DA
GESTAO OPERACIONAL do 6rgio responsavel
pelo Servigo de Informacdes ao Cidaddo (SIC) na
Administracdo Direta Municipal, e as atribui¢des
do responsavel pelo acompanhamento dos pedidos
de acesso a informacdo até a entrega final ao
interessado, orientando e alertando a unidade
responsavel pela informacdo acerca dos prazos e
dos requisitos a serem observados e da Autoridade
hierarquicamente superior e da outras providencias.

LUIZ HENRIQUE GERMANO, Prefeito Municipal de Siqueira Campos, Estado do
Parana, no uso de suas atribui¢des legais, com fundamento no artigo 71, Inc. V da Lei
Organica Municipal,

DECRETA:

Capitulo |

Fixa as atribuicbes do responsavel pelo Servico de Informacéo ao Cidadéo —
SIC e da Autoridade hierarquicamente superior no ambito do Poder
Executivo Municipal.

Art. 1°. O Servico de Informacdo ao Cidaddo — SIC sera coordenado pela Secretaria
Municipal de Administracdo, o qual caberd, a gestdo operacional da Lei de Acesso a
Informacao no ambito da Administracao direta municipal, que consiste em:

| - monitorar a aplicacdo do Decreto Municipal 84/2023, especialmente o cumprimento
dos prazos e procedimentos;

Il - orientar e auxiliar no processo de capacitacdo do servidor responsavel quanto ao
uso e funcionamento de sistema informatizado, utilizado no registro e tramitacdo dos
pedidos de acesso a informacao;

Il — designar via portaria, servidor responsavel pelo SIC, que sera denominado e-SIC
Gestor, que fard o acompanhamento dos pedidos de acesso a informacdo até a
entrega final ao interessado, orientando e alertando a unidade responséavel pela
informacgé&o acerca dos prazos e dos requisitos a serem observados.

IV - Nomear o responsavel substituto pelo SIC, que assumira todas as atribui¢cdes do e-
SIC-Gestor quando este necessitar se ausentar das suas atividades.
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VI - Promover o treinamento, a capacitacdo, a reciclagem e o aperfeicoamento de

pessoal que desempenhe atividades inerentes a salvaguarda de documentos,
informacdes e dados sigilosos.

Art. 2°. Cabe ao e-SIC Gestor:

| - disponibilizar informacdes em conformidade com a Lei n° 12.527, de 28 de
novembro de 2011, por meio eletrénico;

Il - disponibilizar atendimento presencial ao publico;

[l - receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informacdes;
IV - orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da resposta e
sobre as informacdes disponiveis no site eletrénico: http:
https://www.siqueiracampos.pr.gov.br/sic-servico-de-informacao-ao-cidadao

VI - zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacao de respostas;
VII - encaminhar as respostas aos interessados, constantes dos protocolos dos pedidos
de informacdes que envolvam manifestacdo de varios 6rgdos ou entidades da

Administracéo;

VIII - receber dos 6rgaos e entidades da Administracdo Municipal os pedidos de acesso
a informacao enviada para nova triagem e realizar o devido processamento;

IX - atender as requisicdes e recomendacdes da Controladoria Geral do Municipio;

X - elaborar relatério mensal dos atendimentos e promover a publicacdo mensal, no
respectivo sitio oficial na internet, de relatério dos pedidos de acesso a informacao.
Este relatorio de que trata o inciso VII, deste artigo, devera conter, no minimo, as
seguintes informacdes:

a) estatisticas sobre os pedidos recebidos, deferidos e indeferidos e prazos de
atendimento.

b) informacdes genéricas sobre os solicitantes.
c) resumo dos assuntos ou temas que foram objeto de pedido de acesso.

Art. 3°. A autoridade hierarquica superior ao SIC no ambito municipal sera
representada pela Assessoria juridica do Municipio, o qual compete:

| - analisar e decidir os recursos de primeira instancia relativos a sua unidade
administrativa;
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Il - fornecer informacdes e esclarecimentos de assuntos de competéncia da unidade
administrativa a autoridade maxima do seu 6rgdo para producdo das respostas aos
recursos de segunda instancia.

Art. 4°. A autoridade maxima sera representada pelo Chefe do Executivo Municipal a
guem cabe analisar e decidir os recursos de segunda instancia.

Capitulo 11

Da Transparéncia Ativa

Art. 5°. O acesso a informagdes produzidas ou custodiadas pela Administracédo Direta
sera assegurado no ambito do Poder Executivo Municipal mediante:

8§ 1° - divulgacéo para acesso publico das informacdes de interesse coletivo ou geral no
site www.siqueiracampos.pr.gov.br;

§ 2° - atendimento de pedido de acesso a informacédo publica realizado por qualquer
interessado, pessoa natural ou juridica.

Art.6°. E dever da Administracdo Direta, independente de requerimento, a divulgacéo
em seu sitio na Internet de informacdes de interesse coletivo ou geral por eles
produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da Lei n°® 12.527, de
2011:

| - estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais cargos e
seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao
publico;

Il - programas, projetos, acdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de
resultado e impacto;

[l - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execucdo orgcamentéria e financeira detalhada;

V - integra das licitagfes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados,
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI - remuneragdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, funcdo e emprego
publico, incluidos os auxilios, as ajudas de custo, gratificacdes e outras vantagens
pecuniarias com todos os descontos e contribuicbes, além dos proventos de
aposentadoria e das pensdes daqueles servidores e empregados publicos que
estiverem na ativa, de maneira individualizada;
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VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;
VIII - contato do responsavel pelo gerenciamento do SIC, e telefone e correio eletronico
do Servico de Informacédo ao Cidadao - SIC; e

IX - programas financiados pelo Fundo de Amparo ao Trabalhador — FAT.

Art. 7°. O pedido de que trata o § 2° do art. 5° sera realizado mediante apresentacao
de requerimento por escrito ou verbal junto ao Servigo de Informacgédo ao Cidadéo - SIC,
Protocolo Geral ou através de preenchimento de formulario no link de acesso a
informacdao, disponivel no site da Prefeitura: https://www.siqueiracampos.pr.gov.br/sic-
servico-de-informacao-ao-cidadao e serdo protocolados como PEDIDO DE ACESSO A
INFORMACAO devendo constar as seguintes informacées:

a) Nome do Interessado;
b) CPF ou CNPJ;

c) Endereco residencial ou comercial, endereco eletronico para recebimento de
comunicacdes/intimacoes;

d) especificacdo, de forma clara e precisa, da informacéao requerida;

e) forma pela qual prefere receber a informacao: copias em papel ou digitalizadas para
cOpia em pendrive ou para encaminhamento via e-mail.

8§ 1° - Ao interessado devera ser fornecida copia do protocolo, do qual conste a data do
pedido e a sintese da informacao solicitada.

§ 2° - O interessado devera ser informado de que o pedido de informagfes é gratuito,
podendo ser realizada a cobranca de valores referentes ao fornecimento de cépias, nos
termos da legislacdo municipal.

§ 3° - O pedido de acesso a informacdo quando realizado por procurador devera estar
acompanhado de procuracdo por instrumento publico ou instrumento particular, com
firma reconhecida;

8§ 4° - S&o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitacdo de informacdes de interesse publico.

Capitulo 111

Das Restrigdes de Acesso aos Documentos e Informacoes

Art. 8° S&o consideradas passiveis de restricio de acesso, no ambito da
Administracdo Publica Municipal, duas categorias de documentos, dados e
informacdes:
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| - Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricdo de acesso publico em
razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

Il - Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou identificavel,

relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

Art. 9°. S&o considerados imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Municipio
e, portanto, passiveis de classificacdo de sigilo, sem prejuizo das demais hipGteses
previstas em lei, os documentos, dados e informacdes cuja divulgacdo ou acesso
irrestrito possam:

| - PGr em risco a vida, a seguranc¢a ou a saude da populacao;

Il - Comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacéo ou fiscalizacéo
em andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infracdes;

Il - Infringir legislacdes especificas que exijam o sigilo de determinadas informacdes.

Art. 10°. A informacdo em poder dos 6rgdos e entidades publicas, observando o seu
teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado,
poderd ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada:

8§ 1° - Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacdo, conforme a
classificagdo prevista no caput vigoram a partir da data de sua producdo e sao 0s
seguintes:

| - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il - secreta: 15 (quinze) anos; e
Il - reservada: 5 (cinco) anos.

§ 2° As informacgdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito e Vice -
Prefeito e respectivos conjuges e filhos serdo classificadas como reservadas e ficardo
sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de
reeleigéo.

§ 3° Alternativamente aos prazos previstos no §1°, poderéa ser estabelecida como termo
final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra
antes do transcurso do prazo maximo de classificacéo.

8 4° Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que defina o0 seu
termo final a informac&o tornar-se-4, automaticamente, de acesso publico.

8 5° Para a classificacdo da informacdo em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informacdo e utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:
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| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e
Il - o prazo méximo de restricdo de acesso ou o0 evento que defina seu termo final.

8 6° A classificagdo do sigilo de informagBes no ambito da Administracdo Publica
Municipal é de competéncia:

| - no grau ultrassecreto e secreto, do Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, dos Secretarios
Municipais, Controlador e do Procurador Geral do Municipio;

Il - no grau reservado, das func¢des de dire¢céo e chefia.

8§ 7° O procedimento para a classificacdo das informagBes como sigilosas sera
realizada, no que couber, conforme previsdo dos artigos 21 a 30 da Lei Federal n°
12.527, de 2011.

§ 8°. Sdo documentos considerados sigilosos, entre outros:
| - a ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico;

Il - os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e
lancamentos fiscal;

Il - o conteudo dos envelopes para habilitacdo e propostas em processos licitatorios de
qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanecam lacrados;

IV - o prontuario médico de pacientes;

V - as notificacdes compulsérias contendo identificacdo de pacientes com doencas
infectocontagiosas;

VI - outros documentos que, por sua natureza, sejam estratégicos para a continuidade
da gestdo, e que se divulgados possam comprometer a supremacia do interesse
publico.

8§ 9° Havendo duvida quanto ao sigilo da informagédo, em hipoteses diferentes das
exemplificadas no § 1°, o acesso somente podera se dar apés a concordancia do titular
do 6rgao.

Art. 11. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

8 1° - As informagfes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independente de classificagédo de sigilo e pelo prazo
méaximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producgdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e
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Il - poderéo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de previsédo
legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

8 2° - Aguele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° - O consentimento referido no inciso Il do 8 1° ndo sera exigido quando as
informacdes forem necessarias:

| - & prevencao e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que as informacoes
se referirem;

[Il - ao cumprimento de ordem judicial,
IV - a defesa de direitos humanos; ou
V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

8 4° - A restricdo de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem de
pessoa nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragéo de
irregularidades em que o titular das informacdes estiver envolvido, bem como em acdes
voltadas para a recuperacao de fatos historicos de maior relevancia.

§ 5° - Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de
gue trata este artigo assistem ao cbnjuge ou companheiro, aos adolescentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo unico do art. 20 da Lei n® 10.406, de 10
de janeiro de 2002, e na Lei n°® 9.278, de 10 de maio de 1996.

8 6° - S80 consideradas informacdes pessoais, entre outras:

| - nimero de documentos de identificacdo pessoal (RG, CPF, titulo de eleitor,
documento reservista, etc.);

Il - nome completo ou parcial, bem como de seu conjuge ou familiares;
Il - estado civil;

IV - data de nascimento

V - endereco pessoal ou comercial;

VI - endereco eletrénico (e-mail);

VII - ndmero de telefone (fixo ou movel);

VIII - informacg®es financeiras e patrimoniais;

IX - informacdes referentes e alimentados, dependentes ou pensdes;
X - informacdes médicas;

Xl - origem racial ou étnica;

XII - orientacao sexual;

XIlI - convicgdes religiosas, filosoficas ou morais;
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XIV - opinides politicas;
XV - filiagdo sindical, partidaria ou a organizagbes de carater religioso, filoséfico ou
politico.

Capitulo IV
Das Disposicoes Finais

Art. 12. O disposto neste Decreto ndo exclui as demais hipéteses legais de sigilo e de
segredo de justica nem as hipéteses de segredo industrial decorrentes da exploracéo
direta de atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada
que tenha qualquer vinculo com o poder Publico.

Art. 13. Podera ser criada por meio de Portaria Comissdo de Avaliagcdo de
Informacdes, para fins de avaliar a classificacdo de sigilo das informac¢6es produzidas
ou custodiadas pela Administracdo Municipal, bem como responder as solicitagdes dos
cidadaos.

Art. 14. As informacdes de carater pessoal dos servidores municipais serdo prestadas
a eles ou aos seus procuradores mediante procuracdo com firma reconhecida e
circulardo em envelopes lacrados até sua entrega e/ou através de processo digita
sigiloso.

Art. 15. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n® 9.507, de 12 de novembro de 1997,
em relacdo a informacéo de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou banco
de dados de entidades governamentais ou de carater publico.

Art. 16. As omissdes deste Decreto serdo supridas pelas normas gerais e principios da
Lei Federal n°® 12.527, de 2011 e seus regulamentos.

Art. 17. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposi¢cdes em contrério.

Siqueira Campos, 08 de novembro de 2024.

Luiz Henrique Germano
Prefeito Municipal



