Prefeitura Municipal de Siqueira (ampos

Estado do Parana
LEGISLACAO MUNICIPAL

DECRETO 822/2012

Ementa: Insfitui o cronograma de execucdo das
atividades a serem implementadas para
o atendimento integral dos dispostos
constantes no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - MCASP.

LUIZ ANTONIO LIECHOCKI, Prefeito Municipal de Sigquei-
ra Campos, Estado do Parand, no uso de suas atribuicoes legais e considerando a ne-
cessidade de:

a) Padronizar os procedimentos contdbeis municipais,
com o objetivo de orientar e dar apoio a gestdo patrimonial na forma estabelecida na
Lei Complementar n® 101, de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal;

b) Elaborar demonstracdes contdbeis consolidadas e
padronizadas com base no Plano de Contas Aplicado ao Setor Pldblico, a ser utilizado
por todos os entes da Federacdo;

c) Atender aos dispostos da Portaria n® 828, de 14 de
Dezembro de 2011, da Secretaria do Tesouro Nacional; e

d) Proporcionar maior transparéncia sobre as contas

publicas.

Decreia:

Art. 12 - Fica instituido o cronograma de acdes dos pro-
cedimentos contdbeis patrimoniais e especificos adotados e a serem implementados no
dmbito do Poder Executivo, conforme anexo.

Art. 22 - Até o dia 30 de junho este Decreto serd enca-
minhado ao Tribunal de Contas do Estado do Parand e divulgado em meio eletrénico,

por meio do portal http://www.doe.siueiracampos.pr.gov.br/.
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Art. 32 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua

publicagcdo.

Sigueira Campos, 25 de junho de 2012,

Luiz Antonio Liechocki

Prefeito Municipal
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Anexo do Decreto 822/2012 de 25 de junho de 2012.
CRONOGRAMA DE IMPLANTAGCAO DAS ACOES — NBCASP

CONFORME PORTARIA STN N 828, de 14/12/2011.

Discriminacdo | Inicio | Conclusdo

1 Reconhecimento, mensuracdao e evidenciacdo dos créditos, tributarios ou nao, por

competéncia, e a divida ativa, incluindo os respectivos ajustes para perdas.

Créditos Tributarios

Inicio

Conclusao

Levantamento pelo Juridico da entidade, junto a legislagao Tri-
butaria, em especial junto ao Cadigo Tributario Municipal, identi-
ficando-se os tributos criados, com as respectivas bases de
célculos, aliquotas, como também as situagbes que venham a
identificar e precisar o fato gerador, além de situagdes relacio-
nadas ao langamento dos tributos, notificagdes etc. possibilitan-
do assim, o reconhecimento dos créditos tributarios.

Jul/2012

Nov/2012

Averiguagao pelo setor de tributagcdo de que todos os tributos
criados estdo sendo devidamente langados segundo as normas
legais, assim como promovendo eventuais ajustes necessarios,
possibilitando assim nao sé o reconhecimento como a mensu-
racdo dos créditos tributarios.

Ago/2012

Dez/2012

Elaboragéao de Relatorios mensais pelo Setor de Tributagao, dos
lancamentos realizados, encaminhando-os ao setor de Contabi-
lidade para evidenciacao dos créditos tributarios, por competén-
cia.

Ago/2012

Dez/2012

Revisdo geral do cadastro de contribuintes, promovendo-se a
sua atualizacdo, com a identificagdo daqueles que continuam
ativos e daqueles inativos, apurando-se, consequentemente,
eventuais lancamentos de créditos tidos como inconsistentes,
elaborando-se relatério pormenorizado a esse respeito e enca-
minhando-o ao setor de Contabilidade para que possam ser
promovidos aos devidos ajustes nos demonstrativos contabeis
da entidade.

Ago/2012

Dez/2014

1.2

Para os Créditos nao Tributarios

1.2.1

Adocdo de Rotinas de informacdes entre os diversos setores,
para que o setor de tributacdo possa efetivamente registrar os
créditos nao tributarios, evidenciando, reconhecendo e mensu-
rando os créditos.

Ago/2012

Dez/2013

1.2.2

Elaboragéo de relatérios mensais pelo setor de Tributagcdo, dos
registros de créditos realizados, e encaminhando-os ao setor de
Contabilidade, para que possam assim ocorrer a evidenciagao
dos créditos ndo tributarios, por competéncia

Ago/2012

Dez/2013

1.3

Para a Divida Ativa

1.3.1

Levantamento geral dos créditos inscritos em Divida Ativa, pelo
departamento de tributagdo confrontando-os com a revisdo
geral do cadastro de contribuintes, identificando-se eventuais
créditos inscritos tidos por inconsistentes, ou mesmo ajustando
0s créditos a valor recuperavel, ou ainda propondo o cancela-
mento dos créditos tidos como irrecuperaveis, promovendo-se
assim a exata mensuracao desses créditos por seu valor liquido
de realizagéo.

Ago/2012

Mai/2013

1.3.2

Elaboracdo de relatério pormenorizado do levantamento dos
créditos inscritos em Divida Ativa, conforme acima, encami-
nhando-o ao Setor de Contabilidade para promover os devidos
ajustes, com acréscimos ou redugoes, nos créditos registrados
nos demonstrativos contabeis, em especial no Balango Patri-
monial da entidade, havendo assim, a exata evidenciacdo dos
créditos a receber por conta da divida ativa.

Ago/2012

Mai/2013
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Adocédo de Mecanismos que efetivamente possam identificar a
liquidez e certeza dos créditos a serem inscritos em Divida Ati-
va, em especial quanto aos créditos tributérios, assim como que
possam identificar o montante a ser considerado como ajuste de
perdas da divida ativa, promovendo-se, assim ao reconheci-
mento dos créditos a serem inscritos em Divida Ativa.

Ago/2012

Mai/2013

1.3.4

Adocéo de Mecanismos que possam promover mensalmente as
atualizagbes monetarias, tais como multas, juros e atualizagao
monetaria, com os respectivos registros, dos créditos inscritos
em Divida Ativa, propiciando a exata mensuragao desses crédi-
tos.

Ago/2012

Mai/2013

1.3.5

Elaboragédo de Relatérios mensais, pelo Departamento de tribu-
tacao, dos registros de créditos realizados, assim como de atua-
lizagbes, encaminhando-os ao setor de contabilidade, para que
possa ocorrer a evidenciacdo desses créditos por competéncia.

Ago/2012

Mai/2013

téncia.

Reconhecimento, mensuracao e evidenciacao das obrigacées e provisoes por compe-

2.1

Adocéo de Rotinas de informagoes, entre os diversos Departa-
mentos, para 0 reconhecimento e a mensuragdo das obriga-
¢obes, inclusive provisdes, no sentido de que o departamento de
Contabilidade possa, efetivamente, registrar essas obrigacdes e
provisdes por competéncia, havendo, portanto, a exata eviden-
ciacdo das mesmas.

Jul’2012

Dez/2012

2.2

Elaboragédo de relatérios mensais, pelos diversos Departamen-
tos, identificando as obrigagcdes assumidas, independentemente
do empenho da despesa correspondente, e encaminhando-os
ao Departamento de Contabilidade para que possa, assim,
ocorrer a evidenciagdo dessas obrigacbes e provisdes, por
competéncia

Jan/2013

Dez/2013

Reconhecimento, mensuracio e evidenciacdo dos bens moveis, imdveis e

intangiveis

3.1

Instituicdo da Comissao e/ou comissdes especificas, para pro-
mo¢ao de levantamento geral dos bens méveis, Iméveis e In-
tangiveis da entidade.

Jul’2012

Jun/2012

3.2

Confrontar os registros constantes no patriménio da entidade
com os registrados na contabilidade, sendo ao final desses
trabalhos, elaborado relatério circunstanciado, com a identifica-
¢ado dos bens cadastrados, assim como aqueles ndo cadastra-
dos, propondo-se o cadastramento respectivo e/ou baixa; e,
inclusive, promovendo-se a reavaliagdo dos mesmos, a prego
de mercado, ou a valor recuperavel; promovendo-se assim, ao
reconhecimento e mensuracao deste ativo; e possibilitando ao
Departamento de Contabilidade, a evidenciacdo desta parcela
do patrimdnio nas pecas contébeis da entidade, em especial em
seu Balancgo Patrimonial.

Jul’2012

Dez/2012

3.3

Mensurar os Bens Intangiveis a partir da probabilidade de gera-
¢ao de beneficios econdmicos futuro ou servigo potencial, verifi-
cando se 0 elemento atende aos critérios de reconhecimento.

Jan/2013

Dez/2013

mentaria, tais como depreciacdo, amortizacao, exaustao

Registro de Fenomenos econdmicos, resultantes ou independentes da execucao orca-

4.1

Criar comissdo para elaborar laudo de avaliagdo/reavaliagdo
para os bens do ativo imobilizado

Jul/2012

Set/2012

4.2

Adocéo de procedimento especifico, junto ao controle de patri-
modnio que vise a identificacdo e a avaliagdo de fenbmenos que
venham a afetar o patriménio da entidade, principalmente da-
gueles independentemente da execucdo orcamentaria.

Ago/2012

Anual, a
partir de
entao.

4.3

Adocgao de rotinas e de procedimentos que possa avaliar com
seguranca eventuais situacbes de ajustes ao patriménio da
entidade, adequando-o ao seu justo valor, com a aplicacdo dos
conceitos de reavaliacdo, redugao ao valor recuperavel, depre-

Ago/2012

Anual, a
partir de
entao.
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ciacao, amortizacao e exaustao dentre outros;

4.4

Elaboragdo de relatérios anuais, especificos pelo controle do
patrimdnio identificando os ajustes ao patrimdnio, decorrentes
dos fendmenos econdmicos e encaminhando-os ao departa-
mento de contabilidade para a evidenciacao desses ajustes nas
pecas contdbeis da entidade, assim como para que o balango
patrimonial venha a refletir o justo valor do seu patriménio.

Dez/2012

Anual, a
partir de
entao.

Reconhecimento, mensuracao e evidenciacdo dos ativos de i

nfraestrutura.

5.1

Instituicdo de Comissao especifica, a ser composta por inte-
grantes do departamento de engenharia, departamento de
obras e servigos urbanos e departamento de patriménio, visan-
do a identificacdo e a avaliacao dos ativos de infraestrutura; em
especial dos sistemas de abastecimento de agua e coleta de
esgoto, sistemas de coleta e de destinacdo de lixo domiciliar,
usina de reciclagem do lixo urbano, sistema de transporte urba-
no e outros, possibilitando o reconhecimento e a mensuragao
desses ativos

Jul/2012

Dez/212

5.2

Elaboragéo de relatério pormenorizado dos bens de infraestrutu-
ra, contendo a descrigdo completa e detalhada de cada um
deles, com as respectivas avaliagdes, encaminhando-o ao con-
trole de patrimonio visando a formalizagdo desse reconhecimen-
to e mensuragédo desses ativos, com a realizagdo dos registros
respectivos no cadastro de bens da entidade.

Jan/2013

Dez/2013

5.3

Efetuar a Incorporacédo dos bens, tendo como base os valores
despendidos para a sua construgdo, devidamente atualizados a
valor justo, conforme laudo de avaliagdo.

Mar/2014

Dez/2014

54

Adocao de procedimento especifico que possibilite o reconhe-
cimento e a mensuragdo de futuros ativos de infraestrutura a
serem incorporados ao patriménio da entidade, assim como
possibilite aos devidos ajustes face aos fendbmenos econémicos
gue possam vir a afeté-los.

Jan/2013

Dez/2013

Implantacédo do Sistema de Custos

6.1

Realizagao de estudos para averiguagdo de qual das técnicas
de apuracao de custos melhor se adapte as necessidades da
entidade; assim identificar se a apuragao desses custos incidira
sobre os programas de governo, com individualizacdo das
acOes necessarias a sua realizagdo, ou sobre cada uma das
unidades administrativas da entidade; ou ainda se incidira sobre
os servicos publicos prestados a populagdo; ou mesmo por
centro de custos, apurando-se consequentemente, os custos
incidentes sobre cada um dos produtos resultantes dos progra-
mas e das aches governamentais.

Jan/2013

Dez/2013

6.2

Articulacdo entre todos os departamentos, sob a supervisdo de
comissdo especifica a ser criada para este fim, visando estabe-
lecer as informagbes necessarias a apuracao de custos, assim
como adotar mecanismos que possibilitem sua apuragao de
forma eficiente e eficaz.

Jan/2013

Dez/2013

6.3

Contratacdo ou desenvolvimento de sistema de informagao no
qual a informagéao de custos seja capturada.

Jul’2012

Dez/2013

Aplicacao do Plano de Contas, detalhado no nivel exigido pa
tas nacionais.

ra a consolidacao das con-

7.1

Acompanhar o desenvolvimento do plano de contas a ser de-
terminado pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Jul’2012

Mensal

7.2

Criar Rotinas de integridade, de abertura e de encerramento de
exercicio, atendendo a nova rotina de registro contabil.

Jan/2013

Anual

7.3

Ajustar a Elaboracado das demonstragdes contabeis ao Padrao
MCASP

Jan/2013

Dez/2014

Demais Aspectos patrimoniais previstos no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor

Publico.
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8.1 Aplicar as normas acima, no que couber, no Regime Proprio de | Jul/2012 Dez/2013
Previdéncia Social de Pitanga.

8.2 Acompanhar as rotinas impostas pela Secretaria do Tesouro | Ap6s Co-
Nacional, bem como, pelo TCE-PR, referente aos aspectos de | municado
novas normas e adaptacoes contabeis. daSTNe

do TCE-PR

8.3 Controle de Estoques/Almoxarifado independentemente de | Jan/2013
execucao or¢camentaria e com entrada por recebimento e baixa
por consumo.

9. Outras Acoes hecessarias.

91 Verificagdo da estrutura de informatica nos setores, atualizando Jul/2012 Set/2012
/ adquirindo equipamentos.

9.2 Implantagdo de sistema informatizado de controle patrimonial | Ago/2012 Dez/2012
para registro de todos os itens do imobilizado / intangivel, subs-
tituindo controles manuais, que possua as fungdes de reavalia-
¢éo / depreciacdo, e demais controles trazidos pelas NBCASP

9.3 Verificacdo da existéncia dos recursos humanos necessarios Jul/’2012 Out/2012
para a implementacdo e manutencao do controle patrimonial e
contabil.

9.4 Capacitagdo necessaria para os servidores envolvidos no pro- | Jul/2012 Dez/2014
cesso de controle patrimonial/Contabil/Tributario/ Administrativo
e Financeiro.

9.5 Adequacao das normas locais referentes a implantagéo do novo | Ago/2012 Dez/2013

controle patrimonial




