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1. OBJETIVO

Estabelecer os procedimentos e critérios para a solicitacdo, analise, autorizacdo e execucao das
operacOes de aplicacdo e resgate de recursos do Regime Proprio de Previdéncia Social do
municipio de Siqueira Campos (RPPS), garantindo seguranca, transparéncia e conformidade
legal com as normas do Conselho Monetério Nacional (CMN) e da Secretaria de Previdéncia.

2. INTRODUCAO

A Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate (APR) é o documento formal que registra, autoriza e
comprova as movimentacdes financeiras realizadas com os recursos do RPPS, conforme
determina a Portaria MPS n° 519/2011, alterada pela Portaria MPS n° 170/2012.

O processo de APR tem como finalidade assegurar que toda operacdo financeira seja
previamente analisada, formalmente autorizada e devidamente documentada, atendendo aos
principios de legalidade, controle e rastreabilidade das decisdes de investimento e resgate de
aplicacdes financeiras.

As operacdes de aplicacdo e resgate devem observar:

- As diretrizes da Politica de Investimentos vigente;

- O credenciamento prévio das instituicdes financeiras envolvidas;

- As normas da Resolugcdo CMN n° 4.963/2021 e demais legislacOes aplicaveis;
- O registro e guarda de todos os documentos comprobatérios.

3. DESCRICAO DO PROCESSO

3.1. Solicitacéo

A Unidade Gestora do RPPS deve formalizar o pedido de aplicacdo ou resgate, mediante o
preenchimento do Formulario APR conforme modelo oficial. O documento deve conter as
informacGes minimas exigidas, tais como: valor da operacdo, data, identificacdo do ativo,
justificativa, enquadramento na Politica de Investimentos e base normativa (Resolucdo CMN).

Responsavel: Unidade Gestora
Saida esperada: Formulario APR devidamente preenchido e protocolado.

3.2. Analise
O Comité de Investimentos realiza a analise técnica e legal da solicitacdo, verificando a
aderéncia da operacdo a Politica de Investimentos, o enquadramento nas normas do CMN e da

Comité de Investimentos



Secretaria de Previdéncia e a viabilidade da operagdo considerando risco, rentabilidade e
liquidez. Apds anélise, o Comité emite parecer técnico conclusivo, recomendando a autorizagdo
ou nao da operagéo.

Responsavel: Comité de Investimentos
Saida esperada: Parecer técnico conclusivo sobre a operacéo.

3.3. Autorizacao

A autoridade competente, conforme designacdo no regulamento do RPPS, realiza a autorizacao
formal da operagéo, com base no parecer do Comité de Investimentos. O documento deve ser
assinado pelo gestor ou dirigente autorizado, contendo identificacéo, certificacdo e validade.

Responsavel: Gestor Autorizador / Presidente do Comité
Saida esperada: APR assinada e autorizada para execucao.

3.4. Envio para Instituicdo Financeira

ApoOs a autorizacdo, a Unidade Gestora encaminha a APR para a instituicdo financeira
credenciada, por meio formal e seguro (oficio, e-mail institucional ou sistema eletronico
autenticado). O envio deve garantir rastreabilidade e confirmacdo de recebimento.

Responsavel: Unidade Gestora
Saida esperada: Comprovante de envio e recebimento da APR pela instituicdo financeira.

3.5. Registro e Controle

Concluida a operacdo, a Unidade Gestora deve realizar o registro interno e o arquivamento
completo da documentacdo relacionada, incluindo: Formulario APR original, parecer do Comité
de Investimentos e comprovante de liquidacdo emitido pela instituicdo financeira. Os registros
devem permanecer disponiveis para auditoria interna e érgaos de controle externo, garantindo a
integridade e rastreabilidade das operacgdes realizadas.

Responsavel: Unidade Gestora
Saida esperada: Dossié da operagdo arquivado e registrado no sistema do RPPS.
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3.6. Fim do Processo

O processo de APR é considerado concluido ap6s a liquidacdo financeira, registro e
arquivamento completo dos documentos.

Responsavel: Unidade Gestora

Saida esperada: Processo encerrado e devidamente arquivado.

4. RESPONSABILIDADES

Funcéo Atribuicoes

Unidade Gestora Solicitar e registrar as operacoes,
preencher e enviar a APR, manter controle
e arquivamento da documentacao.

Comité de Investimentos Analisar tecnicamente a solicitagdo, emitir
parecer conclusivo e recomendar ou néo a
autorizacao da operacéo.

Gestor Autorizador Autorizar formalmente as operagdes,
garantindo conformidade legal e técnica.

5. DISPOSICOES FINAIS

A Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate (APR) é documento obrigatdrio e deve ser mantido sob
guarda da Unidade Gestora do RPPS, a disposicdo dos oOrgdos de controle e supervisao.
Nenhuma operacdo de aplicacdo ou resgate podera ser realizada sem a emissdo e autorizacao
prévia da APR, devidamente assinada e documentada. O presente manual devera ser revisado
sempre que houver alteracdes legais, normativas ou procedimentais que impactem o fluxo
operacional de aplicacdes e resgates do RPPS.
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FLUXOGRAMA

Processo de Autorizacao para Aplicacao ou Resgate (APR)

Operacio é registrada e arquivada para fins de 6

Auditoria e acompanhamento . Inclusao nos relatarios
Mensais de investimentos.

Emissio da Autorizacdo de Aplicacdo ou Resgate (APR)

Comité emite documento
autorizando a operacdg.

Pode e:ﬂglr comp Iementagau

de informacdes antes da autorizacao

Solicitacdo da Operacdg,
Unidade yestora formaliza pedido
de aplicagao ouresgate

ao—O—a*

Acompanhamento e

Reporte

Comité verifica execucio foi realizada corretamente e
resultados e saldos atualizados séo apresentados
Mos relatarios periddicos.

» Unidade estora realiza aplicacéo
ou resgate no mercado financeiro
Conforme a APR

Andlise pelg Comité de Investimentos
ité de investimentos avalia
solicitacdo e conformidade.
Verificase atende aos critérios

de alocagao, prazo e risco

ldentificacéio da
Mecessidade de aplicacéo ou resgate

A Avaliacdo da posicéo financeira e

decisédo sobre aplicacido ou

resqgate.

Definigdo se ha necessidade de

nova aplicacio ou resgate de recursos
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